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servir ceux qui servent

Comptable

FONDATION RAOUL FOLLEREAU

Paris (15¢) - H/F - CDI

Institution

Depuis plus de 70 ans, la Fondation Raoul Follereau ceuvre contre la lepre et les maladies similaires, en agissant
durablement sur leurs causes et leurs conséquences. Elle place les populations vulnérables au coeur de son
action sans distinction d’origine ou de religion et accompagne les malades vers la santé, I'estime de soi et
I'autonomie. Parce qu’il ne suffit pas d’étre guéri pour étre debout, notre promesse reste simple et forte : Aimer,
agir.

Poste

Au sein de la direction administrative et financiére, et sous la responsabilité du chef comptable vous participez a
la tenue de la comptabilité en respectant les procédures et garantissant les comptes. Vos missions seront de :

Comptabilité des projets déployés par la fondation dans les pays ou elle est présente :
» Collecter et controler la conformité des justificatifs comptables des pays,

» Véerifier les écritures comptables (imputation générale et analytique),

» Contréler les rapprochements bancaires et décomptes de caisse mensuels,

* Importer les écritures en comptabilite,

» Synthétiser et remonter mensuellement les anomalies constatées au chef comptable.

Accompagnement d’un alternant comptable :

» Circuit de validation des factures par un outil dématérialisé,

» Enregistrer les factures fournisseurs et les notes de frais, de la réception au paiement, en assurant le suivi des
comptes fournisseurs et les éventuels litiges,

» Effectuer les rapprochements bancaires et lettrages des comptes tiers.

Autres missions :

* Tenir la caisse et participer a la gestion de la trésorerie courante en suivant les flux de trésorerie et la
disponibilité des fonds pour couvrir les dépenses en cours et a venir,

* Préparer les éléments pour les déclarations fiscales (DAS2, ...),

» Assurer le classement et I'archivage des pieces comptables,

» Participer aux opérations de cléture comptable (inventaires de caisse, factures non parvenues, charges
constatées d’avances, etc.),

» Participer a la revue annuelle des comptes par les commissaires aux comptes et aux différents contréles
auxquels la fondation est soumise (Urssaf, Cour des comptes, Igas, etc.),

» Participer a 'amélioration continue des processus et régles de gestion internes.

Profil

De formation comptable, vous justifiez d'une premiére expérience réussie en comptabilité et maitrisez I'outil
informatique (Excel en particulier). Vous étes préparé aux nouvelles évolutions du métier (en particulier aux outils
de dématérialisation). Vous faites preuve d’un esprit d’analyse, d’'une grande rigueur et d’'un solide sens de
I’organisation. Vous disposez également de bonnes qualités relationnelles pour travailler en équipe. Vous aspirez
a évoluer dans un environnement humain porteur de sens. Vous vous reconnaissez et étes en plein accord avec
les valeurs de bienveillance et de solidarité portées par la Fondation et étes prét a vous engager pour les faire
rayonner.
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